
FORMALIZACIÓN DE MATRÍCULA PARA TODAS LAS ETAPAS  
CURSO 2023-2024 

 

PLAZO   

• Ordinario: del 3 al 14 de julio (ambos incluidos). 

• Extraordinario: del 1 al 5 de septiembre (ambos incluidos). 
 

El trámite se realizará telemáticamente, a través de la plataforma ALEXIA 

FAMILIAS (debe hacerse desde la web, no se puede con la aplicación móvil). 
 

Estará disponible a partir del lunes, 3 de julio, a las 8:30. 

 

Si no tiene las credenciales para acceder a la plataforma, debe escribir al 

correo credencialesalexia@iejrj.net , escribiendo el nombre completo del 

alumno/a. 

 

El formulario se puede abrir por etapas educativas o bien para todo el centro a 

la vez. Si se abre a todas las etapas educativas, el usuario verá todos los hijos/as 

que tenga matriculados en el centro, uno a continuación del otro. Si se abre por 

etapas educativas, solo verá la información del hijo/a que tenga en dicha etapa. 

 

PROCEDIMIENTO 

Lo primero que se pedirá son los DATOS personales del alumno/a. El alumnado 

de continuidad solo tendrá que comprobar si son correctos los que aparecen y 

rectificarlos si es necesario. El alumnado de nueva incorporación tendrá que 

cubrirlo todo. 

 

En segundo lugar, se le pedirá que adjunte la siguiente DOCUMENTACIÓN, por 

lo que es necesario que la prepare previamente, siendo obligatoria aquella que 

aparezca con asteriscos: 

 

• Fotografía actual del alumno/a. 

• Comprobante del pago de la cuota de servicios, enseñanzas y actividades 

de carácter complementario. 

• Comprobante del pago de la cuota de enseñanza.  

mailto:credencialesalexia@iejrj.net


• Informe médico que pueda ser relevante para el centro: alergias, asma, 

TDH, intolerancias alimentarias, …  

• Para progenitores separados con orden de alejamiento, documentación 

legal relativa. Aunque no haya orden de alejamiento, introduzca aquí 

cualquier documentación que considere relevante para el centro.  

• Imagen de documentación acreditativa de familia numerosa 

 

El nombre de los archivos adjuntados debe indicar su contenido (Ejemplo: “libro 

de familia”, “informe médico”, “Comprobante de pago de cuota de 

enseñanza”,…) 
 

Captura de pantalla: 

 
 

 



Por último, se le pedirá el CONSENTIMIENTO O AUTORIZACIÓN para los 

siguientes puntos: 

 
Captura de pantalla: 

 
 

Una vez han completado el formulario de matrícula, recibirá un ACUSE DE 

RECIBO. 

 

ESO Y BACHILLERATO: tenéis que cubrir el pdf para SELECCIÓN DE MATERIAS y 

enviarlo al correo indicado. 


